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	一、 仪器入库有关制度： 1、认真清点所购仪器的数量，并检查好仪器的质量，做到数量、规格、品种准确无误，质量完好，配套齐全，并在接收单上签字。  2、仪器进库根据到货凭证，现场交接接收，必须按所购仪器条款内容、仪器质量标准，对仪器进行检查验收，并做好记录。  3、仪器验收合格后，应及时入库。  4、仪器进库，要按照不同的材质、规格、功能和要求，分类、分别储存。 5、仪器数量准确、价格不串。做到帐、卡、物、金“四对口”。  6、易燃、易爆，易感染、易腐蚀的物资要隔离或单独存放，并定期检查。 7、精密、易碎及贵重物资要轻拿轻放．严禁挤压、碰撞，倒置， 要有专柜保存。  8、做好防火、防盗、防潮。 9、仓库经常开窗通风，保持库室内整洁。 二、仪器出库有关规定：  1、仪器出库，管理人员要做好记录，领用人签字。 2、本着“厉行节约，杜绝浪费”的原则发放仪器，所领仪器与所教学科挂钩，做到专物专用。 3、对于相关部门专用物品的领用必须要有主管领导、使用部门 负责人、签字方可领取。 4、领用人归还仪器时，要保持整洁、完好，如有损坏按价赔损。 
	 实验教师工作职责 
	 实验技术人员工作职责 
	 学 生 实 验 守 则 
	 实 验 室 安 全 卫 生 制 度 
	 实 验 室 管 理 制 度 

